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1. DOCUMENTOS A APRESENTAR – EMPRESA 
 Alvará de construção / Título de Registo do IMOPPI actualizado (ou parecer do INCI sobre a exclusão) 
 Certidão Permanente da empresa 

 Cartão de identificação de pessoa colectiva (cartão de empresa)  

 Último Mapa de remunerações à Segurança Social e comprovativo de pagamento (mensal) 

 Horário de Trabalho especifico para a obra em questão 

 Declaração de não dívida à Segurança Social 

 Declaração de não dívida às Finanças 

 Declaração em como a empresa não contrata trabalhadores ilegais 

 Seguro de Acidentes de Trabalho (descrição da apólice + recibo actualizado) 

 Seguro de Responsabilidade Civil (descrição da apólice + recibo actualizado) 

 Cópia de Documento que comprove a Adjudicação do Serviço (ex: Contrato, Ordem de Compra,etc. – 
sem valores monetários) 

Nota: Mensalmente, deve ser enviada uma Folha de Registo de horas trabalhadas com nº dias trabalhados e horas 
trabalhadas por dia por trabalhador, ao gestor de projecto ABB para que este compile toda a informação dos diversos 
subempreiteiros. 
 

2. DOCUMENTOS A APRESENTAR – TRABALHADORES  
 Documento de Identificação (Bilhete de Identidade, Cartão do Cidadão ou Passaporte) 
 Cartão de contribuinte (ou CC)  

 Cartão da Segurança Social (ou CC)  
 Ficha de Aptidão Médica (assinada e datada pelos RH e pelo trabalhador) 
 Registo de Entrega de Equipamentos de Protecção Individual 

 Passaporte de Segurança e/ou Certificados de formação específica em SHT (ex: socorrista) 

 Comprovativo de Inscrição do Trabalhador na Segurança Social, para novos colaboradores que ainda 
não constem no Mapa de Remunerações da empresa 

 Certificado de formação específica, se manobrador/operador de máquinas ou equipamentos (ex: CAP 
de Empilhador, Grua, Plataformas elevatórias, etc.) 

 Títulos de Habilitação, para entrada em obras Cliente EDP 

Adicional para Trabalhadores Estrangeiros: 
 Título de Residência – trabalhadores estrangeiros fora da U.E / E.E.E / Suiça 

 Certificado de Registo – trabalhadores estrangeiros dentro da U.E / E.E.E / Suiça 

 Contrato de trabalho com comprovativo de entrada na ACT 

Adicional para Trabalhadores Temporários: 
 Contrato de trabalho do trabalhador com a empresa de trabalho temporário (sem valores) 
 Contrato de utilização da empresa utilizadora com a empresa de trabalho temporário (sem valores) 
 Impresso para preenchimento de Avaliação de Riscos 
 

(continua) 
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3. DOCUMENTOS A APRESENTAR – TRABALHADORES INDEPENDENTES 
 Bilhete de Identidade (ou Cartão do Cidadão - cópia 

 Cartão de contribuinte (ou CC) – cópia 

 Cartão da Segurança Social (ou CC) - cópia 

 Ficha de Aptidão Médica (assinada e datada pelos RH e pelo trabalhador) - cópia 

 Registo de Entrega de Equipamentos de Protecção Individual 

 Passaporte de Segurança ou Certificados de formação específica em SHT - cópia 

 Certificado de formação específica se manobrador/operador de máquinas ou equipamentos (ex: 
Empilhador, Grua, Plataformas elevatórias, etc.) - cópia 

 Títulos de Habilitação, para entrada em obras Cliente EDP 

 Seguro de Acidentes de Trabalho – apólice em nome individual + recibo actualizado 

 Seguro de Responsabilidade Civil – descrição da apólice + recibo actualizado (caso tenha) 

 Declaração de não dívida à Segurança Social 

 Declaração de não dívida às Finanças 

 Comprovativo de pagamento do último mês de descontos à segurança social 
 

4. Documentos a apresentar – Máquinas e Equipamentos de Trabalho 
 Declaração de Conformidade CE  

 Manual de Instruções em português 

 Relatório de verificação periódica do equipamento de trabalho (de acordo com o DL 50/2005 de 25 Fev) 

 Plano de Manutenção actualizado 

 Apólice e Seguro de responsabilidade civil actualizado 

 Fichas de Segurança de Produtos Químicos que usam nas suas actividades 

 Registo de inspecção periódica (ex: acessórios de elevação e equipamentos para trabalhos em altura, 
como correntes, cintas) 

 Registo de propriedade / Livrete das viaturas (Equipamentos que utilizem a via pública) 

 Seguros das viaturas (Equipamentos que utilizem a via pública) 

 Inspecção periódica obrigatória das viaturas (Equipamentos que utilizem a via pública) 

 Carta verde das viaturas 
 
Notas: 

 O prazo de entrega dos documentos deverá ser até 5 dias úteis antes do início dos trabalhos em 
obra; 

 Sempre que, durante a vigência da obra, os documentos caduquem, o subempreiteiro deve de 
imediato proceder ao envio do documento actualizado; 

 Todos os subempreiteiros devem ainda apresentar, devidamente assinados, para além da 
documentação acima listada para obra, os seguintes documentos para o Sistema de Gestão 
Integrado da ABB: 

 Mod.042 Questionário de qualificação de fornecedores (preencher, assinar e devolver) 
  Questionário de pré-qualificação SST (preencher, assinar, carimbar e devolver) 
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 - Condições de Contrato em matéria de Higiene e Segurança para Subcontratados (rubricar, carimbar 
e devolver) 

 - Regras de Saúde, Higiene e Segurança no Trabalho em Obra para Subcontratados (preencher, 
assinar, carimbar e devolver) 

 - Regras para selecção de fornecedores competentes (rubricar, carimbar e devolver) 
 Todos os subempreiteiros deverão fazer parte da “Lista de Subcontratados Instruídos a Trabalhar 

para a ABB”. 


